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1. DOCUMENTE DE REFERINTA

Examenul de finalizare a studiilor se organizeazd si se desfasoara in conformitate cu
prevederile:

e Legeanr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legeanr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare completatd cu O.U.G. nr.
78/2005.

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei.

e Hotararile de guvern privind structurile institutiilor de Tnvatamant superior acreditate
sau autorizate sa functioneze provizoriu si a specializarilor din domeniile studiilor
universitare de licentd valabile in perioada scolarizarii promotiilor de absolventi.

e Hotararile de guvern privind domeniile universitare de master acreditate, programele
de studii si numarul maxim de studenti scolarizati, valabile in perioada scolarizarii
promotiilor de absolventi.

e Hotdrarea de Guvern nr. 915/2017 privind modificarea anexeit HG 1418/2006 privind
Metodologia de evaluare externd a ARACIS.

e Ordin al Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiingifice nr. 6125/20.12.2016
privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de
licentd/diploma si disertatie, modificat prin Ordinul nr. 3200/2021 din 01 02 2021,

e C(Cerintele calitative ale examenelor de finalizare a studiilor organizate de catre
Universitatea Sapientia in anul academic 2020/2021, aprobate prin hotdrarea Senatului
nr. 2341/27.11.2020.

e Metodologia proprie de organizare a examenului de finalizare a studiilor (examen de
licentd/diploma si disertatie) in cadrul Universitatii Sapientia din Cluj-Napoca,
aprobata prin Decizia Senatului nr. 2611/25.02.2022.

2. FINALIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE LICENTA



2.1. Potrivit dispozitiilor legale in vigoare, mentionate mai sus, finalizarea studiilor de licenta
se realizeaza prin examen de licenta, care include doua probe: Proba |. evaluarea cunostintelor
fundamentale si de specialitate — proba scrisa si Proba ll. prezentarea si sustinerea lucrarii de
licenta — proba orala.

2.2. Scopul examenului de licenta este de a evalua capacitatea absolventilor de integrare a
cunostintelor obtinute pe parcursul ciclului de studii universitare de licenta.

2.3. Scopul lucrarii de licenta este de a evalua capacitatea absolventilor de a procesa si aplica
cunostintele obtinute pe parcursul ciclului de studii universitare de licenta, sub forma elaborarii
unei lucrari stiintifice de specialitate.

2.4. Examenul de licenta este organizat in doua sesiuni: a) sesiunea I: iunie-iulie 2023; b)
sesiunea a Il-a: septembrie 2023 sau februarie 2024. La propunerea Consiliului facultatii,
Senatul Universitatii poate stabili organizarea unor sesiuni de licentd suplimentare, cu
aprobarea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice. Calendarul examenelor va
fi publicat in timp util pe situl specializarii.

2.5. Disciplinele la care se sustin examenele, tematica si bibliografia sunt cele prevazute in
Anexa nr. 1 la prezenta metodologie si pot fi consultate pe pagina de web al departamentului:
http://drept.sapientia.ro/ro/informatii/licenta

2.6. Candidatii la examenul de licenta trebuie sa demonstreze si sa prezinte, la Tnscriere, un

certificat de competenta lingvistica intr-o limba de larga circulatie internationala, eliberat de
catre Centrul LinguaSap din cadrul Universitdtii sau de cdtre o alta institutie specializata,
recunoscutd de Centrul mai sus mentionat.

2.7. Structura, continutul si organizarea examenului de finalizare a studiilor se stabilesc de
catre Senatul Universitatii Sapientia, la propunerea facultatii, in conformitate cu planul de
invatdmant dupa care au studiat absolventii din promotia curenta. Aceeasi programa si aceleasi
criterii sunt valabile si pentru absolventii din anii precedenti care nu au sustinut sau nu au
promovat examenul de licenta si care se vor prezenta in sesiunile organizate n iunie-iulie,
respectiv septembrie 2023 sau februarie 2024.

2.8. Comisiile de examen de licenta vor avea un numar de min. 3 si max. 7 membri cu functii
didactice de lector universitar doctor, conferentiar universitar si profesor universitar, inclusiv
presedintele, din care minim 2/3 cu functia didactica de profesor universitar sau conferentiar.
In cazuri exceptionale si justificate se acceptd abaterea de la aceastd proportie. Secretarul
comisiei poate fi si asistent universitar titular care are doar atributii de administrarea
documentelor. Presedintele comisiei va fi conferentiar sau profesor universitar, cu competente
n domeniul programului de studiu. Tn comisia de examen pot participa cadre didactice care au
activitati didactice si de cercetare in domeniul programului de studiu. Tn comisie pot participa
si membrii din afara facultatii sau universitatii, cu competente in domeniu de licenta in cauza.
Presedintele si membrii comisiei trebuie sd cunoascd limba/limbile de predare ale programului


http://drept.sapientia.ro/ro/informatii/licenta

de studiu. In situatii exceptionale cand nu este posibila satisfacerea acestei cerinte, conducerea
facultatii va efectua demersurile necesare pentru asigurarea traducerii probelor de examen.
2.9. In cazul sustinerii probei I sub forma scrisd se desemneazi o Comisie de rezolvare a
contestatiilor formata din trei persoane, care este numita prin ordinul rectorului la propunerea
Consiliului facultatii organizatoare de examen de finalizare a studiilor si cu aprobarea
Senatului universitatii. La stabilirea componentei comisiilor de rezolvare a contestatiilor se va
avea n vedere ca membrii acestora sa aiba functia didactica cel putin egala cu cea a membrilor
comisiilor initiale.

3. FINALIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE MASTER

3.1. Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004 si a
Legii nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza cu examen de
disertatie. Examenele de finalizare a studiilor de master se pot organiza in doud sesiuni
conform calendarului aprobat de Senat.

3.2. Examenul de disertatie constd in prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie in fata
comisiei. Sustinerea lucrdrii de disertatie este publica si se desfasoara in prezenta, in acelasi
loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

3.3. Comisiile de examen de finalizare a studiilor de masterat se stabilesc pe specializari, prin
decizia Rectorului, la propunerea Consiliilor facultitilor 1 cu aprobarea Senatului
Universitatii, si au In componentd min. 3 si max. 5 membri (inclusiv presedintele, fara
secretarul comisiei). Presedintele comisiei de examen de disertatie trebuie sa aiba gradul
didactic de profesor universitar sau de conferentiar universitar. Membrii comisiei de examen
de disertatie trebuie sa aiba activitati didactice si stiintifice legate de domeniul programului de
master si sa detina titlul stiintific de doctor si functia didacticd de profesor universitar,
conferentiar universitar sau de lector universitar/sef lucrari. Dintre membrii comisiei cel putin
2/3 vor avea functia didactica de profesor sau conferentiar universitar, dintre care unul va fi
cadru didactic al institutiei partenere in cauza. Secretarul comisiei poate fi si asistent
universitar cu titlul de doctor, avand atributii doar in administrarea documentelor.

4. LUCRAREA DE LICENTA/DISERTATIA

4.1. Tnscrierea la examenul de finalizare a studiilor este conditionatd de intocmirea lucrarii de
licentd/disertatiei si acceptarea acesteia, prin completarea unui REFERAT TIP de analiza, in
format unic la nivel de facultate, de catre indrumatorul lucrarii sau de catre comisia de
evaluare, numiti conform metodologiei specifice, aprobate de Consiliul facultitii. in referat se
va preciza daca se propune prezentarea la proba de sustinere a lucrarii si se specifica nota
propusa.



4.2. In conformitate cu cerintele specifice ale ARACIS indrumdtorii (cadre didactice titulare
cu titlul de doctor) vor aduce la cunostinfa studentilor temele lucrarilor (proiectelor) de
licenta/disertatie prin postare pe afisierul facultatii/departamentului, si pe site-ul facultatii.
Pentru studentii din ciclul I. procedura de alegere a temelor trebuie sa se incheie pana la finele
anului universitar care preceda anul absolvirii. Pentru masteranzi publicarea temelor are loc in
semestrul 3, iar procedura de alegere a temelor se incheie in saptamana a 10-a a semestrului
respectiv. Numarul de studenti indrumati de un cadru didactic — la programe de licenta si
master — este prevazut in statul de functii al departamentului. Un cadru didactic poate indruma
cel mult opt studenti.

4.3. Lucrérile de licenta/disertatie se elaboreaza in limba romana.

4.4. La solicitarea in scris a studentului adresata Consiliului facultatii lucrarea de
licenta/disertatie se poate elabora si in limba engleza. In acest caz lucrarii i se ataseaza un
rezumat in limba de predare, avand o dimensiune de cel putin 20% raportata la lucrarea initiala.
4.5. Structura cadru si continutul lucrarii de licentad/disertatie se stabileste de Consiliul
facultatii si se aduce la cunostinta cursantilor prin publicarea unui Ghid de elaborare a lucrarii
de licenta/disertatie (Anexa nr. 2 la prezenta Metodologie).

4.6. Indrumitorii lucrarilor de finalizare a studiilor vor urmiri cu atentie sporiti ca lucrarea de
licentd/disertatie elaborata sa fie contributia originala a studentului, si orice citare sau referire
sa se efectueze conform regulilor in vigoare. Studentul si indrumatorul raspund solidar pentru
originalitatea lucrarii. Este interzisa plagierea sau comercializarea de lucrdari stiintifice in
vederea falsificarii de cdtre cumpdrdtor a calititii de autor al unei lucrari de
licenti/diplomd. in caz de fraudi, se aplica prevederile Codului de etici si deontologie al
Universitatii, respectiv ale Legii 1/2011.

4.7. Lucrarile de licentd/disertatie propuse pentru sustinere vor contine referatul, raportul
generat din sistemul antiplagiat ,,Turnitin” si declaratiile tip ale absolventului si ale
indrumatorului referitoare la originalitatea materialului prezentat.

5. INSCRIEREA CANDIDATILOR LA EXAMENUL DE FINALIZARE A
STUDIILOR

5.1. Pot sustine examenul de finalizare a studiilor absolventii proprii al programului de studii
de licenta, respectiv master din promotia curentd sau promotii anterioare care au indeplinit
toate conditiile de prezentare la examenul de finalizare a studiilor stabilite de art. 32. din
Regulamentul de studii al Universitatii Sapientia. La nivel licentd obtinerea punctajului minim
stabilit de Centrul LinguaSap la examenul de competenta lingvistica reprezinta conditia
inscrierii la examenul de finalizare a studiilor. Studentii vor primi certificatele de competenta
lingvistica odata cu adeverintele de absolvire la terminarea sesiunii de examene de licenta.



5.2. Inscrierea candidatilor pentru examenul de licenti/examen de diploma si disertatie se
efectueaza In mod electronic, pana la data stabilitd de facultate. Candidatii vor trimite sau vor
incarca toate documentele in forma scanata pe adresele de email furnizate de decanate, dupa
instructiunile publicate de facultati.

5.3. Pentru nscrierea la examenul de licenta se vor prezenta si urmatoarele acte:

- Cerere de inscriere la examen (formularul tip), vizat de Indrumatorul lucrarii de licenta;

- Lucrarea de licenta/disertatie Tntr-un exemplar tiparit legata in coperte cartonate (nu spiralate)
si unul electronic in format pdf (pe CD);

- Referatul indrumatorului lucrdrii sau a Comisiei speciale de evaluare, numitd conform
Metodologiei specifice, aprobate de Consiliul facultatii, care va cuprinde aprecieri asupra
continutului lucrarii si propunerea de notare a acesteia;

5.4. Candidatii vor trimite urmatoarele documente:

- cererea de nscriere la examenul de finalizare a studiilor (formularul tip a.);

- lucrarea de licenta/proiectul de diploma/disertatia, intr-un exemplar electronic in format .pdf;
- raportul generat din programul antiplagiat Turnitin;

- declaratia autorului privind originalitatea lucrarii (formular tip. b). Decanatele vor completa
documentele primite cu:

- referatul Indrumatorului lucrarii/proiectului/disertatiei, semnat si scanat, care va cuprinde
aprecieri asupra continutului lucrarii, declaratia privind originalitatea acesteia si nota propusa.
Absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor sunt obligati ca cel tarziu la
preluarea adeverintei de absolvire sa depuna urmatoarele documente in original:

- cerere de Tnscriere la examenul de finalizare a studiilor (formular tip a.) vizat de indrumatorul
lucrarii/disertatiei;

- cerere de eliberare a diplomei (formular tip c.);

- doua fotografii recente, tip pasaport (3x4 cm) pe suport de hartie;

- declaratia semnatd a autorului privind originalitatea lucrarii;

- fisa de lichidare privind solutionarea datoriilor fata de Universitate.

Decanatele vor completa dosarele primite ale absolventilor cu urmatoarele documente:

- copia certificatului de competenta lingvistica (in cazul specializdrilor de nivel licentd).

In cazul certificatelor eliberate de alte institutii abilitate este necesara recunoasterea acestora
de catre Centrul LinguaSap.

- copia certificata a certificatului de nastere;

- copia certificatd a diplomei de bacalaureat si a suplimentului, respectiv copia atestatului de
echivalare, dupa caz;



5.5. Absolventii promotiilor anterioare vor prezenta si urmatoarele documente, daca acestea
nu figureaza in arhiva Decanatului:

- certificatul de nastere 1n original si copia certificata a acesteia; Dupa certificarea conformitatii
cu originalul de catre personalul desemnat in acest scop, exemplarul original va fi returnat
titularului pe loc.

- diploma de bacalaureat si suplimentul acesteia, in original si copie, precum si atestatul de
echivalare, dupa caz. Dupd certificarea conformitdtii cu originalul de catre personalul
desemnat n acest scop, exemplarul original va fi returnat titularului pe loc;

- diploma de studii universitare si suplimentul acesteia (pentru absolventii studiilor de master),
in original si copie, precum si atestatul de echivalare, dupa caz. Dupa certificarea conformitatii
cu originalul de catre personalul desemnat in acest scop, exemplarul original va fi returnat
titularului pe loc.

6. DESFASURAREA S| EVALUAREA EXAMENUL DE FINALIZARE A
STUDIILOR

6.1. Examenul de licenta conform art. 2.1. din prezenta Metodologie contine doua probe:

|. evaluarea cunogintelor fundamentale si de specialitate — proba scrisa si

Il. prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta — proba orala.
6.2. Media minima de promovare a examenului de licenta:
- Proba I. de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se desfasoara sub forma
a doua lucrari scrise tip test grild, cu 50 de intrebari fiecare lucrare, in total 100 de Intrebari,
fiecare cu o singurd variantd corectd de raspuns. Fiecare raspuns corect este notat cu doua
puncte si fiecare lucrare se noteaza cu note de la 1 la 10. Nota minima de promovare este 5,00
pentru fiecare lucrare. Nota finala a probei 1. va fi media aritmetica a notelor acordate pentru
cele doua lucrari, calculata cu doud zecimale, fara rotunjire; Credite acordate probei I: 5
credite.
- Proba Il. prezentarea i sustinerea lucrarii de licenta se desfasoard sub forma unei prezentari
in fata unei comisii de examen. Coordonatorul stiintific va formula o propunere cu valoare
consultativa privind nota la lucrarea de licentd. Nota la lucrarea de licenta se acorda de comisie.
Fiecare membru al comisiei propune o notd, numar intreg, de la 1 la 10, media finala la lucrare
rezultand din media aritmeticd (cu doud zecimale, cu rotunjire) a acestora, nota minima de
promovare fiind 5,00. Credite acordate probei Il: 5 credite.
6.3. Media examenului de licenta se calculeaza exclusiv ca medie aritmetica cu doud zecimale,
fara rotunjire intre nota de la prima proba si nota de la cea de-a doua proba. Media minima de
promovare a examenului de licenta este 6,00. La stabilirea mediei minime de promovare a
examenului de licentd/disertatie nu se ia in calcul media generalad de absolvire a facultatii.



6.4. In cazul sustinerii probei I sub forma scrisa in ziua evaludrii comisia stabileste trei variante
de subiect, dintre care presedintele va extrage o varianta, care se multiplica intr-un numar de
exemplare egal cu numarul absolventilor examinati. Dupa stabilirea variantei, presedintele
comisiei de finalizare a studiilor numeste corectorii dintre membrii comisiei, care in timpul
sustinerii probei scrise elaboreaza baremul de corectare pe care 1l afiseaza la finalizarea probei,
spre informarea celor examinati.

6.5. Programele de studii universitare de master se finalizeaza cu examen de disertatie.

6.6. Sustinerea disertatiei se noteaza de fiecare membru al comisiei cu note intregi de la 10 la
1. Stabilirea notei examenului de disertatie se face prin calculul mediei aritmetice a notelor
intregi de la 10 la 1, acordate de membrii comisiei, inclusiv presedintele, ludnd in considerare
doua zecimale, fara rotunjire.

6.7. Examenul de disertatie este promovat daca media este de cel putin 6,00 (sase).

6.8. Deliberarea comisiilor de examen cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de
licentd/disertatie nu este publica.

6.9. Rezultatele examenului se consemneaza intr-un proces-verbal (formular tip) Tntocmit de
secretarul comisiei de examen, semnat de presedintele comisiei si de tofi membrii acesteia.
Procesul-verbal se depune la secretariatul facultatii in termen de 24 de ore de la data ultimei
probe.

6.10. Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise la examenul de licenta se depun
la secretariatul facultatii unde s-a desfasurat examenul in cauza, in termen de maxim 24 ore de
la comunicarea / afisarea rezultatelor probelor si se rezolva in termen de 48 ore de la data
incheierii depunerii contestatiilor, de catre comisia de solutionare a contestatiilor numita
conform articolului 2.10. Deciziile comisiilor de analiza si solutionare a contestatiilor sunt
definitive.

6.11. Examenul de licentd/disertatic nepromovat se poate repeta intr-o sesiune ulterioara, cu
suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente prevazute in regulamentele universitatii si
stabilite de Senat conform legii.

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Diplomele si suplimentele la diploma absolventilor invatdmantului universitar care au
promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereaza in mod gratuit de catre Universitate
astfel:

- Absolventilor de licentd care au promovat examenul de licenta/diploma li se elibereaza
"Diploma de licentd" in domeniul de licentd absolvit si Suplimentul la diploma in termen de
cel mult 12 luni de la data promovarii. Pand la eliberarea diplomei, absolventii care au
promovat examenul de finalizare a studiilor primesc adeverintda de absolvire a studiilor,
valabild un an. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si
diploma.



- Absolventilor care au promovat examenul de disertatie li se elibereazd Diploma de master si
Suplimentul la diploma in termen de 12 luni de la examen. Pana la eliberarea diplomei,
absolventii care au promovat examenul de disertatie primesc adeverinte de finalizare a
studiilor. Adeverinta de finalizare confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma, si
contine semnaturile si informatiile inscrise pe diploma, precum si informatii privind forma de
invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor
de studii.

7.2. Absolventilor care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor 1i se elibereaza, la
cerere, " Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare" insotit de
situatia scolara.

7.3. Prevederile prezentei metodologii se aplicd incepand din sesiunea de vara a anului
universitar 2022-2023.

7.4. Din prezenta metodologie fac parte integrantd Anexa nr. 1 cuprinzand Tematica §i
bibliografia examenului de licenta s1 Anexa nr. 2 cuprinzand Ghidul de elaborare a lucrarii
de licenta/disertatie.

7.5. Prezentele norme metodologice se completeaza cu Metodologia proprie de organizare a
examenului de finalizare a studiilor (examen de licenta/diploma si disertatie) in cadrul
Universitatii Sapientia din Cluj-Napoca, aprobata prin Decizia Senatului nr. 2725/31.03.2023.

Aprobat in Consiliul Facultétii cu hot. nr. .../....



